Procedura organizacji ksztalcenia na odleglos¢ w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty
w zwigzku
Z zapobieganiem, przeciwdziatlaniem i zwalczaniem COVID-19

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych rozwigzan
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.
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§1
ZADANIA DYREKTORA SZKOLY

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Wojska Polskiego w Choszcznie w okresie czasowego ograniczenia

funkcjonowania szkoty:

1.

10.

Przekazuje uczniom, rodzicom i nauczycielom informacje o sposobie i trybie realizacji zadan tej
jednostki w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania.

Koordynuje wspotprace nauczycieli z uczniami lub rodzicami, uwzgledniajac potrzeby edukacyjne
i mozliwosci psychofizyczne dzieci i ucznidw.

Ustala, we wspotpracy z nauczycielami, tygodniowy zakres tresci nauczania do zrealizowania
w poszczegdlnych oddziatach klas oraz na zajeciach realizowanych w formach pozaszkolnych.

Ustala, we wspodtpracy z nauczycielami, sposéb monitorowania postepow ucznidw oraz sposob
weryfikacji wiedzy i umiejetnosci ucznidw, w tym rowniez informowania ucznidw lub rodzicow
o postepach ucznia w nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach.

Ustala warunki i sposdb przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu poprawkowego,
egzaminu semestralnego i sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci oraz warunki i sposéb ustalania
rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania w przypadku wniesienia zastrzezenia do trybu ustalenia tej
oceny, o ktérych mowa w rozdziale 3a ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818 i 2197), a takze warunki i sposéb zaliczania zaje¢ realizowanych
w formach pozaszkolnych.

Ustala sposdb dokumentowania realizacji zadan jednostki systemu osSwiaty.

Wskazuje, we wspotpracy z nauczycielami, Zrédta i materiaty niezbedne do realizacji zaje¢,
w tym materiaty w postaci elektronicznej, z ktorych uczniowie lub rodzice mogg korzystac.

Zapewnia kazdemu uczniowi lub rodzicom mozliwos¢ konsultacji z nauczycielem prowadzgcym zajecia
oraz przekazuje im informacje o formie i terminach tych konsultacji.

Ustala z nauczycielami potrzebe modyfikacji odpowiednio zestawu programéw wychowania
przedszkolnego i szkolnego zestawu programdéw nauczania.

Prowadzi nadzér pedagogiczny nad ksztatceniem z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢, w szczegdlnosé nadzorujgc sposdb organizacji ksztatcenia i stopien obcigzenia ucznidow
realizacja zleconych zadan.

§2
ZASADY ORGAZNIZACJI KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC

1. Ksztatcenie na odlegtos¢ w Szkole Podstawowe] im. Wojska Polskiego w Choszcznie organizowane jest

z wykorzystaniem dziennika elektronicznego, narzedzi G Suite oraz za posrednictwem medidow

spotecznosciowych z zachowaniem wszelkich zasad RODO.

2. W klasach I-IIl zajecia bedg sie odbywaty zgodnie z ustaleniami zawartymi w zatgczniku nr 1.

W klasach IV-VIII zajecia odbywa¢ sie bedg zgodnie z obowigzujgcym planem z uwzglednieniem podziatu na

zajecia, ktére odbywajg sie przy monitorze (zajecia zdalne) oraz zajecia samodzielnej pracy ucznia.

3. Na kazdych zajeciach uczen jest zobowigzany odnotowac swojg obecnosé¢ poprzez dopisanie sie do listy

obecnosci udostepnionej przez nauczyciela (w narzedziach G-Suite). Stanowi to podstawe do odnotowania

frekwencji w e-dzienniku.

4. Zajecia zdalne powinny by¢ prowadzone w formie umozliwiajgcej kontakt ucznia z nauczycielem (potgczenie

audio, video, chat, rozmowa telefoniczna, classroom, dokument Google).
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5. Zajecia samodzielnej pracy ucznia s3 monitorowane przez nauczyciela, ktory jest dostepny online w czasie ich
trwania.
6 . Do realizacji zadan wynikajacych z podstawy programowej oraz realizowanych programdéw nauczania -
odpowiednio dostosowanych do metod i technik nauczania na odlegto$¢, nauczyciele moga wykorzystac:
1) materiaty i funkcjonalnosci Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej udostepnionej przez ministra
wtasciwego do spraw oswiaty i wychowania pod adresem www.epodreczniki.pl;
2) materiaty dostepne na stronach internetowych urzedu obstugujgcego ministra wtasciwego do
spraw os$wiaty i wychowania, stronach internetowych jednostek podlegtych temu ministrowi lub
przez niego nadzorowanych, w tym na stronach internetowych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i
okregowych komisji egzaminacyjnych,
3) materiaty prezentowane w programach publicznej telewizji i radiofonii,
4) inne niz wymienione w punktach 1-3 materiaty wskazane przez nauczyciela.
7. Monitorowanie postepow uczniéw odbywac sie bedzie poprzez analize zaangazowania uczniow w tok zajec
zdalnych i samodzielnych.
1) Ocenianiu podlegac bedg efekty pracy ucznidw —umiejetnosci i wiedza zdobyte z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtosé, a w szczegdlnosci
e aktywnos¢ w trakcie zajec¢ zdalnych,
e  prace samodzielne ucznidw, w tym prace pisemne, projekty, zadania domowe,
e odpowiedzi ustne.
2) W zakresie zachowania ocenie w szczegdlnosci podlegac beda:
e przestrzeganie zasad netykiety zarbwno w nauczaniu zdalnym, jak i prywatnych kontaktach
interpersonalnych;
e pomoc kolezeriska w grupie réwiesniczej;
e wywigzywanie sie z obowigzkow ucznia;
o dbatos¢ o bezpieczenstwo i zdrowie wiasne oraz innych oséb;
e postepowanie zgodne z dobrem spotecznosci szkolnej i pozaszkolnej;
e godne, kulturalne zachowanie sie w czasie trwania nauczania zdalnego a takie poza szkoty,
okazywanie szacunku innym osobom.

§3
ZASADY PRZYDZIELANIA ZADAN UCZNIOM

1. Planujac prace zdalng i samodzielng uczniéw nauczyciel musi wzig¢ pod uwage:

1) rownomierne obcigzenie uczniow w poszczegdlnych dniach tygodnia;

2) zrdznicowanie zaje¢ w kazdym dniu;

3) mozliwosci psychofizyczne uczniow podejmowania intensywnego wysitku umystowego
w ciggu dnia;

4) ograniczenia wynikajgce ze specyfiki zajec.

2. Zadania na kazdg lekcje uwzgledniaja:
1) cele pracy wtasnej ucznia;
2) przerwy srodlekcyjne;
3) czas przeznaczony na wykonywanie zadan - liczba zadan z kazdego przedmiotu ma zapewnic
realizacje ich w ciggu 45 minut;
4) rézny stopien trudnosci, zgodnie z zasadg indywidualizacji pracy;
5) mozliwos¢ samokontroli poprawnosci wykonanych zadan.
3. Nauczyciel przekazuje informacje zwrotne na temat wykonania przydzielonych zadan w trakcie zaje¢ badz
w formie oceny poprzez e-dziennik.
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§4
OBIEG INFORMAC]I I DOKUMENTACJA PRACY

1. Gtéwnym narzedziem komunikacji miedzy dyrektorem, nauczycielami, rodzicami i uczniami jest dziennik
elektroniczny.
2. Do opracowania wspdlnych dokumentéw wykorzystywane sg narzedzia G Suite.
3. Pomocniczo, dla petnego obiegu informacji, mozna korzystaé¢ z innych przekaznikéw: telefonéw, poczty
elektronicznej, mediow spotecznosciowych i komunikatoréw, pamietajac o zachowaniu zasad RODO.
4. W dzienniku elektronicznym, zgodnie z obowigzujgcym w szkole planem lekcji, nauczyciel odnotowuje:

1) realizacje zaje¢;

2) frekwencje ucznidw;

3) oceny postepow ucznidw.

5. O wszystkich zasadach dotyczacych organizacji i przebiegu ksztatcenia na odlegtos¢ rodzice
i uczniowie informowani sg za posrednictwem dziennika elektronicznego.

6. Nauczyciel na biezgco udziela uczniom i rodzicom informacji zwrotnej na temat postepdéw uczniow z
wykorzystaniem dziennika elektronicznego oraz przyjetych form komunikacji zdalne;j.

7. Nauczyciele udzielajg rodzicom niezbednych porad w ramach konsultacji na zasadach ustalonych
w porozumieniu z dyrektorem szkoty i podanych do wiadomosci ucznidw i rodzicow.

§5
ZADANIA NAUCZYCIELI

W ramach organizacji nauczania z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia na odlegtosc
w okresie czasowego ograniczenia dziatalnosci szkoty nauczyciel majg obowigzek:
1. Zaplanowania na okres okreslony w rozporzadzeniu takich tresci programowych, ktére
uczniowie sg w stanie opanowac samodzielnie.
2. Uwzglednienia przy planowaniu zadan na kazdg lekcje zasad okreslonych w § 3.
Opracowania zasad monitorowania pracy ucznia oraz oceniania zdalnego.
Podania terminarza konsultacji oraz sposobu kontaktowania sie drogg mailowg Ilub
telefonicznie.
5. Sprawdzanie codziennie rano w godz. 8.00-9.00 wiadomosci w systemie LIBRUS i niezwtoczne
odpowiadanie na wiadomosci, jesli zachodzi taka potrzeba.
6. Bezzwtocznego informowania dyrektora za posrednictwem dziennika elektronicznego lub
telefonicznie o aktualnych potrzebach lub trudnosciach zwigzanych z nauczaniem na
odlegtos¢ w zakresie nauczanego przedmiotu.

§6
ZADANIA WYCHOWAWCOW

Wychowawcy klas petnig role koordynatoréw dziatan zwigzanych z organizacjag ksztatcenia
na odlegtos¢. Do ich zadan w szczegdlnosci nalezy:
1. Staty kontakt z uczniami i rodzicami (w przypadku dzieci objetych wychowaniem
przedszkolnym i edukacja wczesnoszkolng tyko z rodzicami) i udzielanie koniecznego
wsparcia.
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2. Ustalenie z rodzicami lub uczniami sposobu kontaktowania sie i komunikowania gotowosci
do zajec.
3. Przekazanie rodzicom informacji o sposobie oceniania przez wszystkich nauczycieli uczacych

dang klase oraz modyfikacjach planu zajeé.

4. Informowanie dyrektora szkoty za posrednictwem dziennika elektronicznego na biezgco lub
o aktualnych potrzebach lub trudnosciach uczniéw i rodzicdw zwigzanych z nauczaniem na
odlegtosc.

§7
ZADANIA PEDAGOGA, NAUCZYCIELA SWIETLICY,
BIBLIOTEKARZA I LOGOPEDY

Nauczyciele, ktérych zadania nie sg stricte zwigzane z realizacja zaje¢ dydaktycznych w okresie czasowego
ograniczenia dziatalnosci szkoty majg za zadanie:

1. Dostosowanie planu pracy do wymogdw nauczania zdalnego.

2. Przesytanie uczniom i ich rodzicom wskazéwek do pracy w domu - zgodnie z charakterem
wykonywanych obowigzkéw — poprzez dziennik elektroniczny, jak réwniez za pomocg strony
internetowej szkoty oraz mediéw spotecznosciowych.

3. Odnotowywanie podjetych dziatan w dziennikach zajeé.

§8
ZADANIA RODZICOW

Rolg rodzicéw w ramach nauczania z wykorzystaniem technik i metod nauczania na odlegtosc jest:

1. Motywowanie dzieci do systematycznej pracy kazdego dnia w godzinach, w ktérych dziecko
normalnie przebywajg w szkole.

2. W przypadku, gdy w domu jest wiecej niz jedno dziecko w wieku szkolnym w wspétpracy
z wychowawcg, wypracowanie sposéb korzystania z komputera.

3. Systematyczne sprawdzanie wiadomosci w systemie LIBRUS i odpowiadanie na pytania, jesli
takie sie pojawia.
Informowanie na biezgco wychowawce klasy o chorobie lub niedyspozycji dziecka.

5. Niezwtoczne kontaktowanie sie z wychowawca, gdy pojawig sie jakies problemy.

§9
ZADANIA UCZNIOW

1. Uczniowie w okresie czasowego ograniczenia dziatalnoSci szkoty realizujg tresci wskazane przez
nauczyciela z wykorzystaniem technik i metod nauczania na odlegtosc.
2. Do zdan ucznidw nalezy w szczegdlnosci:

1) systematyczna, codzienna praca zgodnie z obowigzujacym w szkole planem lekcji;

N

realizacja zdan wyznaczonych przez nauczycieli;

w

przesytanie nauczycielom opracowanego materiatu, zgodnie z otrzymanymi wytycznymi;

U b

utrwalanie zdobytych wiadomosci i umiejetnosci;

&)

)
)
)
) staty kontakt z wychowawca — bezposrednio lub poprzez rodzica;
)
)

korzystanie z komputera i innych nosnikéw do celéw edukacyjnych z zachowaniem wszelkich
zasad bezpieczenstwa;
7) niezwtoczne kontaktowanie sie z wychowawcg lub nauczycielem, gdy pojawig sie jakie$ problemy.



